TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION SALUD

% acueducto

AGUA Y ALCANTARILLADO DOE BOGOTA

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS . .
€ODIGo DOCUMENTALES SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD |  RETENCION (Afos} DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserfe Proceso Procedimiento Archivo de | Archivo Cri{ E MY} S
Gestidén Central
1441001 2 ACTAS
1441001 2 2,25 Actas Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo MPFH MPFH0713 2 8 X Cumplidos los tiempos de retencidn, la serie se
Acta conserva totalmente por contener informacién
Comunicacion oficial sobre el desarrollo de funciones y procedimientos
Convocatoria, eleccién y conformacién del comité de la entidad, asignacién de responsabilidades y
discusiones que determinaron la toma de
decisiones.
1441001 2 2.26 Actas Comité Servicio Médico y Odontolégico N.A. N.A. 2 8 X Cumplidos los tiempos de retencion la serie se
Comunicacion Oficial conserva totalmente por contener informacion
Acta sobre el desarrollo de funciones y procedimientos:
de la entidad, asignacién de responsabilidades Y|
discusiones que determinaron la toma de
decisiones.
1441001 25 INFORMES
1441001 25 25.1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia N.A, N.A, 2 3 X Cumplidos los tiempos de retencién la serie
Comunicacién Oficial conserva totalmente por contener informacion
Informe sobre el desarrollo de funciones y procedimientos
de la entidad, asignacion de responsabilidades vy,
discusiones que determinaron la toma de|
decisiones.
1441001 25 25.2 Informes a Otros Organismos N.A. N.A. 2 3 X
Comunicacién Oficial la subserie hace referencia a los informes
Informe relacionados con las actividades de las
dependencias generados a organismos diferentes a
organismos de control y vigilancia.
1441001 25 25.6 Informes de Gestion N.A. N.A. 2 3 X
Comunicacion Oficial Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos sus
informe valores primarios se elimina. Son consolidados por
la Gerencia.
1441001 36 PLANES
1441001 36 36.1 Planes Adicionales de Salud y Complementario MPFH MPEHO900P S S X
Plan Cumplidos los tiempos de retencidn la serie se
Reporte de novedades . .
A conserva totalmente por contener informacion
Registro novedades detallado de usuario . .
Comunicacion Oficial sobre el ‘desarrollo de funciones y procedimientos
i de la entidad.
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